
 
 
  
 
 

 

 

Ferramenta de Gestão da Hierarquia dos Documentos – Qualiex  
Busca de documentos de processos pelo Mapa dos Processos 

 
 
1 - Abra as pastas: Economus > Documentação de Processos > Mapa dos Processos > 
Mapa dos Processos, conforme imagem abaixo: 
 

 
 
 
2 - Visualize o Mapa dos Processos, clique na lupa disponível no canto superior esquerdo 
do Mapa e digite a unidade procurada seguida de espaço e hífen (XXXXX -): 
 

 
 
 
 



 
 
  
 
 

 

 

3 - Você será direcionado(a) aos processos da respectiva unidade. Agora, basta 
encontrar qual é o processo que procura e clicar sobre seu código: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4 - Você será direcionado(a) ao respectivo documento. Para visualizá-lo na íntegra, 
basta clicar no botão “Visualizar”. 
 
Dica importante: salve o Mapa dos Processos como seu documento favorito, pois assim 
você poderá acessá-lo diretamente na sua pasta de favoritos.  
 
Para fazer isso, basta selecionar o Mapa dos Processos, clicar no botão “Opções” e, em 
seguida, selecionar “Adicionar aos Favoritos”.  
 

 



 
 
  
 
 

 

 

Feito isso, o Mapa dos Processos estará em sua pasta Favoritos, facilitando ainda mais 
sua consulta: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


