
Item Gerência/Divisão Documento Classificação Tempo de Guarda Local de Arquivo Legislação

1 AUDIT PAINT #CONFIDENCIAL 5 anos AUDIT
NBC P1 item 1.5.1  
NBC TA 230 "A23" 

2 AUDIT RAINT #CONFIDENCIAL 5 anos AUDIT
NBC P1 item 1.5.1  
NBC TA 230 "A23" 

3 AUDIT ARA. Certificação #INTERNA 5 anos AUDIT
NBC P1 item 1.5.1  
NBC TA 230 "A23" 

4 AUDIT ARA. Prejudicar ação #INTERNA 5 anos AUDIT
NBC P1 item 1.5.1  
NBC TA 230 "A23" 

5 AUDIT Relatório de Auditoria #CONFIDENCIAL 5 anos AUDIT
NBC P1 item 1.5.1  
NBC TA 230 "A23" 

6 AUDIT
Relatório de Auditorias 

Especiais (Conduzido pela 
AUDIT)

#CONFIDENCIAL 10 anos AUDIT
NBC P1 item 1.5.1  
NBC TA 230 "A23" 

7 GEJUR Pareceres Jurídicos #CONFIDENCIAL Permanente GEJUR

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

8 GEJUR
Processos judiciais e 

administrativos (iniciais e 
defesas)

#RESTRITA

Após 5 anos do 
encerramento do 
processo. Após, 

permanente arquivo 
eletrônico

GEJUR
Não há legislação aplicável. 

Considerar os arts. 975, § 2º e 
966, VII do CPC.

9 GEJUR Procuração ad judicia #RESTRITA
Após 5 anos do 

encerramento do 
processo.

GEJUR
Não há legislação aplicável. 

Considerar os arts. 975, § 2º e 
966, VII do CPC.

10 GEJUR Procuração geral #RESTRITA

5 anos após validade em 
arquivo interno. 

Permanente em arquivo 
externo.

GEJUR

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

11 GEJUR
Guia de depósito recursal 

(Guia GFIP - Documento físico)
#RESTRITA

5 anos após o 
levantamento/ conversão 

em pagamento ou 
encerramento do 

processo (desde que 
extinta a execução), o que 

for posterior.

GEJUR

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

12 OUVID Manifestações #INTERNA 5 anos OUVID

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

13 OUVID Denúncia #CONFIDENCIAL 5 anos OUVID

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

14 OUVID
REA - Relatório Anual de 

Ouvidoria
#INTERNA 5 anos OUVID Instrução Normativa 02/2014

15 OUVID
Carta de Informações 

Preliminares e Oficio de 
resposta ao Procon

#INTERNA 5 anos OUVID

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

16 DICOC
Documentação referente ao 

Processo de Compras - 
Vigente

#INTERNA
Arquivo digital, durante a 
vigência contratual e/ou 

prestação do serviço.
DICOC

Art. 206, §5°, inciso I, da Lei n° 
10.406
Instrução MPS/PREVIC/DC Nº 
18, de 24 de dezembro de 
2014

17 DICOC
Documentação referente ao 

Processo de Compras - 
Encerrado

#INTERNA

Até 5 anos após o 
encerramento do 

contrato/serviço, em 
arquivo digital, 

(i)  para cobrança de 
dívidas líquidas; 

(ii)  a contar da data da 
conclusão da operação ou 

da extinção da relação 
jurídica

DICOC

Art. 206, §5°, inciso I, da Lei n° 
10.406
Instrução MPS/PREVIC/DC Nº 
18, de 24 de dezembro de 
2014

18 DICOC
Documentação referente ao 
Processo de Contratação - 

Vigente
#INTERNA

Arquivo digital, durante a 
vigência contratual e/ou 

prestação do serviço.
DICOC

Art. 206, §5°, inciso I, da Lei n° 
10.406
Instrução MPS/PREVIC/DC Nº 
18, de 24 de dezembro de 
2014

19 DICOC
Documentação referente ao 
Processo de Contratação - 

Encerrado
#INTERNA

Até 5 anos após o 
encerramento do 

contrato/serviço, em 
arquivo digital, 

(i)  para cobrança de 
dívidas líquidas; 

(ii)  a contar da data da 
conclusão da operação ou 

da extinção da relação 
jurídica

DICOC

Art. 206, §5°, inciso I, da Lei n° 
10.406
Instrução MPS/PREVIC/DC Nº 
18, de 24 de dezembro de 
2014
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20 DICOC
Contrato de prestação de 

serviços - Vigente
#INTERNA

Arquivo digital, durante a 
vigência contratual e/ou 

prestação do serviço.
DICOC

Art. 206, §5°, inciso I, da Lei n° 
10.406
Instrução MPS/PREVIC/DC Nº 
18, de 24 de dezembro de 
2014

21 DICOC
Contrato de prestação de 

serviços - Encerrado
#INTERNA

Até 5 anos após o 
encerramento do 

contrato/serviço, em 
arquivo digital, 

(i)  para cobrança de 
dívidas líquidas; 

(ii)  a contar da data da 
conclusão da operação ou 

da extinção da relação 
jurídica

DICOC

Art. 206, §5°, inciso I, da Lei n° 
10.406
Instrução MPS/PREVIC/DC Nº 
18, de 24 de dezembro de 
2014

22 DICRE
Contrato de Prestação de 

Serviço e Aditivos contratuais 
dos prestadores de serviço

#INTERNA
Permanente em Arquivo 

Externo
Externo

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

23 DICRE
Documentação dos 

Prestadores de serviço
#INTERNA

Permanente em arquivo 
Externo

Externo

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

24 REGAM Prontuário de Home Care #CONFIDENCIAL
20 anos em arquivo 

externo após a data de 
alta

Externo Resolução CFM 1639/2002

25 REGAM Processos Administrativos #INTERNA
5 anos em arquivo externo 

após encerramento do 
processo

Externo Lei 9.873/1999

26 REGAM

Certificado de Empresa 
emitido junto ao Conselho 
Regional de Medicina do 

Estado de São Paulo - 
CREMESP

#INTERNA
1 ano em arquivo interno 

após vencimento do 
certificado

REGAM

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

27 REGAM
Documentos e Protocolos 

relativos ao cumprimento de 
obrigações legais periódicas

#INTERNA
5 anos em arquivo Interno 

após cumprimento da 
obrigação

REGAM Lei 9.873/1999

28 REGAM Ofícios extrajudiciais #INTERNA
5 anos em arquivo externo 

após  envio de resposta
REGAM

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

29 REGAM
Documentos relacionados aos 

planos de saúde
#INTERNA Permanente REGAM

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

30 COGES
Termo de Adesão ao Plano de 

Saúde
#INTERNA Permanente Externo

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

31 COGES
Termo de Cancelamento do 

Plano de Saúde
#INTERNA Permanente Externo

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

32 COGES
Termo de Adesão ao Convênio 

de Reciprocidade
#INTERNA Permanente Externo

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

33 COGES
Autorização para Débito em 

Conta Corrente
#INTERNA Permanente Externo

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

34 COGES
Termo de Declaração de 

Responsabilidade
#INTERNA Permanente Externo

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.
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35 COGES
Termo de Atualização de 

Dados Cadastrais
#INTERNA Permanente Externo

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

36 COGES
Formulários de 

Recadastramento
#INTERNA 5 anos Externo

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

37 DIPAC Guias médico-hospitalares #INTERNA 5 anos Externo
Resolução Normativa nº 156, 
de 8 de junho de 2007 - ANS

38 DISOP
Processo de concessão de 

benefício
#INTERNA

Permanente em arquivo 
externo

DISOP
Lei Complementar Federal nº 

109/2001

39 DISOP Ofícios de pensão alimentícia #INTERNA
Permanente em arquivo 

externo
DISOP

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  

40 DISOP Decisões Judiciais #INTERNA
Permanente em arquivo 

externo
DISOP

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

41 DISOP Ofícios de consignatárias #INTERNA 5 anos em arquivo externo DISOP

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

42 DISOP
Processo de concessão de 

empréstimo
#INTERNA

Permanente em arquivo 
externo

DISOP

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

43 DISOP
Processo de quitação de 

empréstimo
#INTERNA 5 anos em arquivo externo DISOP

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

44 DISOP
Certificado do seguro 

prestamista
#INTERNA 5 anos em arquivo externo DISOP

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

45 DISOP
Processo de devolução de 

parcela de empréstimo
#INTERNA 5 anos em arquivo externo DISOP

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

46 DISOP Recolhimento (IOF - DARF) #INTERNA 5 anos em arquivo externo DISOP

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

47 DISOP Pagamento - Seguradora Icatu #INTERNA 5 anos em arquivo externo DISOP

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

48 DISOP Processo - Inadimplentes #INTERNA
Permanente em arquivo 

externo
DISOP

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

49 DISOP
Relatórios de taxas de 
contingências - adm./ 

renovação/ ajuste
#INTERNA 5 anos em arquivo externo DISOP

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

50 DISOP
Termo de adesão ao plano 

previdenciário complementar 
PrevMais

#INTERNA
Permanente em arquivo 

externo
DISOP

Lei Complementar Federal nº 
109/2001

51 DISOP
Termo de adesão ao plano 

previdenciário complementar 
BD

#INTERNA
Permanente em arquivo 

externo
Externo

Lei Complementar Federal nº 
109/2001

52 DISOP Opção - Institutos legais #INTERNA
Permanente em arquivo 

externo
DISOP

Lei Complementar Federal nº 
109/2001

53 DISOP
Opção - Suspensão das 

contribuições
#INTERNA

Permanente em arquivo 
externo

DISOP
Lei Complementar Federal nº 

109/2001
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54 DISOP
Requerimento - desligamento 

do plano previdenciário
#INTERNA

Permanente em arquivo 
externo

DISOP
Lei Complementar Federal nº 

109/2001

55 DISOP
Opção - perfil de investimento 

do plano previdenciário
#INTERNA

Permanente em arquivo 
externo

DISOP
Lei Complementar Federal nº 

109/2001

56 DISOP
Termo de opção de 

enquadramento do imposto 
de renda

#INTERNA
Permanente em arquivo 

externo
DISOP

Lei Complementar Federal nº 
109/2001

57 DISOP
Regulamentos dos Planos de 
Benefícios (Grupo A, B e C e 

PrevMais)
#INTERNA

Permanente em arquivo 
externo

DISOP

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

58 CONTA
Delegações de competência, 

procuração
#INTERNA 5 anos Externo

Resolução nº 45, do Conselho 
Nacional de Arquivos - 

CONARQ

59 CONTA

Assessoria Jurídica – 
Processos, Acórdãos, 

Notificações, Autos de 
Infração, Pareceres,

Ações judiciais

#INTERNA Permanente Externo
Resolução nº 45, do Conselho 

Nacional de Arquivos - 
CONARQ

60 CONTA Auditoria #RESTRITA Permanente Externo
Resol. Cons. Federal 

Contabilidade – CFC nº 821/97

61 CONTA
Inventário - Material 

Permanente
#RESTRITA Permanente Externo

Resolução nº 14, do Conselho 
Nacional de Arquivos - 

CONARQ

62 CONTA
Inventário - Material de 

Consumo
#RESTRITA 5 anos Externo

Resolução nº 14, do Conselho 
Nacional de Arquivos - 

CONARQ

63 CONTA

Operações Bancárias – 
Cheque, ordem bancária, 

depósito bancário, extrato 
bancário, duplicata

#INTERNA 30 anos Externo Lei nº 5.172/66, art. 173

64 CONTA Conciliações bancárias #RESTRITA 5 anos Externo
Resolução nº 45, do Conselho 

Nacional de Arquivos - 
CONARQ

65 CONTA
Cobrança – Débito 

automático, boletos, 
comprovante de pagamento

#INTERNA 30 anos Externo
Resolução nº 45, do Conselho 

Nacional de Arquivos - 
CONARQ

66 CONTA

Documentos de Arrecadação, 
Folha de Benefícios, 

Empréstimos, carteira de 
Investimentos, reavaliação 
dos imóveis, Pagto da rede 

credenciada, Provisões 
Matemáticas, entre outros.

#INTERNA 30 anos Externo
Resolução nº 45, do Conselho 

Nacional de Arquivos
- CONARQ

67 CONTA

Movimentos de contas a 
pagar e a receber – Faturas, 

Notas Fiscais, Recibos, 
documentos de registros 

contábeis, autorizações de 
pagamentos, operações de 

investimentos

#INTERNA 10 anos Externo
RIR/2018 (Decreto nº 
9.580/2018), art. 278

68 CONTA Tributos (Impostos e taxas) #INTERNA Permanente Externo
Resolução nº 45, do Conselho 

Nacional de Arquivos - 
CONARQ

69 CONTA
DARF, Guias de depósitos 

judiciais
#INTERNA Permanente Externo Lei nº 8.212/1991, art.33

70 CONTA DARF (IRRF) #INTERNA Permanente Externo Lei Complementar nº 128/08

71 CONTA

Arquivos magnéticos e 
documentação técnica do 

sistema informatizado pelo 
contribuinte

#INTERNA Permanente Externo

RIR/2018 (Decreto nº 
9.580/2018), art. 279;

e MP nº 2.158-35 de 2001, 
art. 72

72 CONTA

GFIP; GRE – Guia de 
Recolhimento do FGTS; GRFP 

– Guia de Recolhimento 
Rescisório FGTS; FGTS – 
Depósitos; FGTS – RE – 
Relação de Empregados

#INTERNA Permanente Externo

Lei nº 8.036/90, art. 23; 
 RFGTS Decreto 99.684/90, 

art. 55; e Enunciado/Súmula 
do TST nº 95

73 CONTA
INSS – Recolhimento 

Previdenciário do 
Contribuinte Individual

#INTERNA Permanente Externo RPS Decreto nº 3.048/99

74 CONTA DIPJ #INTERNA Permanente Externo
Instrução Normativa SRF nº 

946/09

75 CONTA DCTF #INTERNA Permanente Externo
Instrução Normativa RFB nº 

2045/21

76 CONTA DIRF #INTERNA Permanente Externo
Instrução Normativa RFB nº 

1958/20

77 CONTA PER/DCOMP #INTERNA Permanente Externo
Instrução Normativa RFB nº 

1928/20

78 CONTA ECF / ECD #INTERNA Permanente Interno 
Instrução Normativa RFB nº 

2003/21

79 CONTA Livro Diário #INTERNA Permanente Externo

Código Civil, art. 1.180;
- RIR/2018 (Decreto nº 

9.580/2018), art. 273; - NBC-T 
2.1, item 2.1.5

80 CONTA Livro Razão #INTERNA Permanente Externo
RIR/2018 (Decreto nº 
9.580/2018), art. 274;
- NBC-T 2.1, item 2.1.5

81 CONTA Balanços #INTERNA Permanente Externo CTN 5172 art. 173
82 CONTA Balancetes #INTERNA Permanente Externo CTN 5172 art. 173
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83 CONTA
Regulamento Plano de Gestão 

Administrativa
#RESTRITA Permanente CONTA

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

84 CONTA Planejamento Orçamentário #INTERNA 5 anos CONTA

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

85 CONTA
Relatório de Informações 

Gerenciais
#INTERNA 10 anos CONTA

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

86 CONTA
Formulário de 

Remanejamento 
Orçamentário

#INTERNA 5 anos CONTA

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

87 CONTA
Cadastro Mensal do Rateio 

por Atividade
#INTERNA 5 anos CONTA

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

88 TESOU Extratos Bancários #INTERNA Permanente Externo

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

89 TESOU
Extratos conciliados/ 

Extratos Postados
#INTERNA 10 anos TESOU

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

90 TESOU
Fluxo de Caixa 

(Movimentação Diária)
#INTERNA 10 anos TESOU

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

91 RISCO
Relatório de Avaliação de 

Riscos e Controles Internos
#CONFIDENCIAL 5 anos RISCO CGPC Nº13

92 RISCO
Relatório de Controles 

Internos do Conselho Fiscal
#CONFIDENCIAL 5 anos RISCO CGPC Nº13

93 DIGOV
Atas dos Comitês 

(Investimento, Executivo e 
Ética)

#INTERNA Permanente DIGOV

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

94 DIGOV
Pautas da Diretoria e dos 
Conselhos Deliberativo e 

Fiscal
#INTERNA 5 anos DIGOV

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

95 DIGOV Notas Técnicas #INTERNA Permanente DIGOV

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

96 DIGOV Ofícios das Diretorias #INTERNA Permanente DIGOV

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

97 DIGOV
Documentos pessoais 

(Diretores e Conselheiros)
#CONFIDENCIAL

Até o final do mandato de 
cada membro

DIGOV

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.
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98 DIGOV Estatuto Social #CONFIDENCIAL Permanente DIGOV

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

99 DICAT
Manifestação atuarial 
(provisões mensais)

#INTERNA 
5 anos em arquivo 

interno. Permanente em 
arquivo externo

DICAT
Resolução CGPC nº 13/2004 

para manutenção do Relatório 
de Controles Internos

100 DICAT
Parecer atuarial 

(demonstrações contábeis)
#PÚBLICA

5 anos em arquivo 
interno. Permanente em 

arquivo externo
DICAT

IN PREVIC n°12 de 
13/10/2014, Anexo I, itens 7 e 

8 

101 DICAT
Demonstração atuarial e 

DRAA
#PÚBLICA 

5 anos em arquivo 
interno. Permanente em 

arquivo externo
DICAT

IN PREVIC n°12 de 
13/10/2014, Anexo I, itens 7 e 

8

102 DICAT Relatório de avaliação atuarial #INTERNA 
5 anos em arquivo 

interno. Permanente em 
arquivo externo

DICAT
IN PREVIC n°12 de 

13/10/2014, Anexo I, itens 7 e 
8

103 DICAT Manifestação atuarial (geral) #CONFIDENCIAL
5 anos em arquivo 

interno. Permanente em 
arquivo externo

DICAT
IN PREVIC n°12 de 

13/10/2014, Anexo I, itens 7 e 
8

104 DICAT Parecer atuarial (geral) #CONFIDENCIAL
5 anos em arquivo 

interno. Permanente em 
arquivo externo

DICAT
IN PREVIC n°12 de 

13/10/2014, Anexo I, itens 7 e 
8

105 DICAT
Relatório de teste de 

aderência
#INTERNA 

5 anos em arquivo 
interno. Permanente em 

arquivo externo
DICAT

IN PREVIC n°12 de 
13/10/2014, Anexo I, itens 7 e 

8

106 DICAT Nota Técnica Atuarial (NTA) #INTERNA 
5 anos em arquivo 

interno. Permanente em 
arquivo externo

DICAT

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

107 DICAT
Nota Técnica de Registro de 

Produto (NTRP)
#INTERNA 

5 anos em arquivo 
interno. Permanente em 

arquivo externo
DICAT

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

108 DICAT
Nota Técnica Atuarial de 

Provisão (NTAP)
#INTERNA 

5 anos em arquivo 
interno. Permanente em 

arquivo externo
DICAT

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

109 DICAT
Protocolo do Demonstrativo 

Estatístico de População
#INTERNA 

5 anos em arquivo 
interno. Permanente em 

arquivo externo
DICAT

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

110 DICAT Relatório de Plano de Custeio #INTERNA 
5 anos em arquivo 

interno. Permanente em 
arquivo externo

DICAT
IN PREVIC n°12 de 

13/10/2014, Anexo I, itens 7 e 
8

111 DICAT Relatório de Auditoria Atuarial #INTERNA 
5 anos em arquivo 

interno. Permanente em 
arquivo externo

DICAT

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

112 DICAT
Relatório de Precificação de 

Planos de Saúde
#INTERNA 

5 anos em arquivo 
interno. Permanente em 

arquivo externo
DICAT

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

113 DIPES
Espelho de Ponto - 
Funcionário Ativo

#INTERNA 5 anos DIPES
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

114 DIPES
Espelho de Ponto - 

Funcionário Demitido
#INTERNA

2 anos após a demissão ou 
até o término da ação 

trabalhista
Externo

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

115 DIPES
Atestado Médico - 
Funcionário Ativo

#CONFIDENCIAL 5 anos DIPES
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

116 DIPES
Atestado Médico - 

Funcionário Demitido
#CONFIDENCIAL 5 anos após a emissão Externo

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

117 DIPES
Relatório de Horas Sobreaviso - 

Funcionário ativo
#RESTRITA 5 anos DIPES

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

118 DIPES
Relatório de Horas Sobreaviso - 

Funcionário Demitido
#RESTRITA

2 anos após a demissão ou 
até o término da ação 

trabalhista
Externo

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

119 DIPES
Ficha de Registro Empregados - 
Funcionário Ativo ou Demitdo

#CONFIDENCIAL Permanente DIPES
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000
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120 DIPES
Ficha de Registro Empregados - 

Demitido
#CONFIDENCIAL Permanente Externo

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

121 DIPES
Contrato de trabalho - 

Empregado Ativo
#CONFIDENCIAL Permanente DIPES

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

122 DIPES
Contrato de trabalho - 
Empregado Demitido

#CONFIDENCIAL Permanente Externo
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

123 DIPES
Autorização de Descontos - 

Empregado Ativo
#INTERNA

Vigência do contrato de 
trabalho

DIPES
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

124 DIPES
Autorização de Descontos - 

Empregado Demitido
#INTERNA

2 anos após a demissão ou 
até o final da ação 

trabalhista
Externo

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

125 DIPES
Opção de Assistência Médica - 

Empregado Ativo
#RESTRITA

Vigência do contrato de 
trabalho

DIPES
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

126 DIPES
Opção de Assistência Médica - 

Empregado Demitido
#RESTRITA 2 anos após a demissão Externo

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

127 DIPES
Processo de Contratação de 

Empregados
#RESTRITA Permanente DIPES/Externo

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

128 DIPES
Documento de 

Cadastramento no NIS
#INTERNA  10 anos DIPES Lei Complementar 7/70

129 DIPES
Cópia de Diplomas e 

Certificados de cursos 
Empregado Ativo

#CONFIDENCIAL
Vigência do contrato de 

trabalho
DIPES

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

130 DIPES
Ficha Financeira - Empregado 

Ativo
#CONFIDENCIAL Permanente DIPES

Art. 32 e 45 da lei 8212/91 e 
Art. 225 do Decreto 3048/99

131 DIPES
Ficha Financeira - Empregado 

Demitido
#CONFIDENCIAL Permanente Externo

Art. 32 e 45 da lei 8212/91 e 
Art. 225 do Decreto 3048/99

132 DIPES
Recibo de adiantamento do 

13º Salário - Empregado Ativo
#CONFIDENCIAL 5 anos DIPES

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

133 DIPES
Recibo de adiantamento do 

13º Salário - Empregado 
Demitido

#CONFIDENCIAL 2 anos após a demissão Externo
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

134 DIPES
Recibo de 13º Salário - 

Empregado Ativo
#CONFIDENCIAL 5 anos DIPES

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

135 DIPES
Recibo de 13º Salário - 
Empregado Demitido

#CONFIDENCIAL 2 anos após a demissão Externo
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

136 DIPES
Solicitação de Abono de Férias 

- Empregado ativo
#CONFIDENCIAL

Vigência do contrato de 
trabalho

DIPES
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

137 DIPES
Solicitação de Abono de Férias 

- Empregado demitido
#CONFIDENCIAL 2 anos após a demissão Externo

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

138 DIPES
Aviso de Férias - Empregado 

Ativo
#CONFIDENCIAL

Vigência do contrato de 
trabalho

DIPES
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

139 DIPES
Aviso de Férias - Empregado 

Demitido
#CONFIDENCIAL 2 anos após a demissão Externo

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

140 DIPES
Recibo de Abono de Férias - 

Empregado Ativo
#CONFIDENCIAL

Vigência do contrato de 
trabalho

DIPES
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

141 DIPES
Recibo de Abono de Férias - 

Empregado Demitido
#CONFIDENCIAL 2 anos após a demissão Externo

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

142 DIPES
Recibo de Gozo de Férias - 

Empregado Ativo
#CONFIDENCIAL

Vigência do contrato de 
trabalho

DIPES
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

143 DIPES
Recibo de Gozo de Férias - 

Empregado Demitido
#CONFIDENCIAL 2 anos após a demissão Externo

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

144 DIPES
Recibo de Pagamento Mensal - 

Empregado Ativo
#CONFIDENCIAL

Vigência do contrato de 
trabalho

DIPES
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

145 DIPES
Recibo de Pagamento Mensal - 

Empregado Demitido
#CONFIDENCIAL 2 anos após a demissão Externo

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000
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146 DIPES
Declaração de Opção de vale 

Transporte - Empregado Ativo
#RESTRITA

Vigência do contrato de 
trabalho

DIPES
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

147 DIPES
Declaração de Opção de vale 

Transporte - Empregado 
Demitido

#RESTRITA 2 anos após demissão Externo
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

148 DIPES
Recibo de Entrega de vale 

Transporte - Empregado Ativo
#RESTRITA

Vigência do contrato de 
trabalho

DIPES
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

149 DIPES
Recibo de Entrega de vale 
Transporte - Empregado 

Demitido
#RESTRITA 2 anos após a demissão Externo

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

150 DIPES
Recibo de Entrega de Vale 

Refeição - Empregado Ativo
#RESTRITA

Vigência do contrato de 
trabalho

DIPES
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

151 DIPES
Recibo de Entrega de Vale 

Refeição - Empregado 
Demitido

#RESTRITA 2 anos após a demissão Externo
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

152 DIPES
Recibo de Entrega de Vale 
Alimentação - Empregado 

Ativo
#RESTRITA

Vigência do contrato de 
trabalho

DIPES
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

153 DIPES
Recibo de Entrega de Vale 
Alimentação - Empregado 

Demitido
#RESTRITA 2 anos após a demissão Externo

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

154 DIPES
Recibo de Pagamento de 

Creche - Empregado Ativo
#RESTRITA

Vigência do contrato de 
trabalho

DIPES
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

155 DIPES
Recibo de Pagamento de 

Creche - Empregado Demitido
#RESTRITA 2 anos após a demissão Externo

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

156 DIPES

Solicitação/autorização de 
Gratificação de Função ou 
Substituição - empregado 

Ativo

#CONFIDENCIAL
Vigência do contrato de 

trabalho
DIPES

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

157 DIPES

Solicitação/Autorização de 
Gratificação de Função ou 
Substituição - empregado 

Demitido

#CONFIDENCIAL 2 anos após a demissão Externo
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000.

158 DIPES
Declaração Dependentes do 

Imposto de Renda - 
Empregado Ativo

#RESTRITA
Vigência do contrato de 

trabalho
DIPES

Regulamento do Imposto de 
Renda

159 DIPES
Declaração Dependentes do 

Imposto de Renda - 
Empregado Demitido

#RESTRITA 10 anos Externo
Regulamento do Imposto de 

Renda

160 DIPES
Termo de Responsabilidade 

de Salário Família - 
Empregado Ativo

#RESTRITA 10 anos DIPES
Lei 8213/1991 Arts. 103, 103 A 

e 104

161 DIPES
Termo de Responsabilidade 

de Salário Família - 
Empregado Demitido

#RESTRITA 10 anos Externo
Lei 8213/1991 Arts. 103, 103 A 

e 104

162 DIPES
Comprovante de Pagamento 

do Salário Família - 
Empregado Ativo

#CONFIDENCIAL 10 anos DIPES
Lei 8213/1991 Arts. 103, 103 A 

e 104

163 DIPES
Comprovante de Pagamento 

do Salário Família - 
Empregado Demitido

#CONFIDENCIAL 10 anos Externo
Lei 8213/1991 Arts. 103, 103 A 

e 104

164 DIPES
Caderneta de Vacinação para 
Pagamento de Sal. Família - 

Empregado Ativo
#RESTRITA 10 anos DIPES

Lei 8213/1991 Arts. 103, 103 A 
e 104

165 DIPES
Caderneta de Vacinação para 
Pagamento de Sal. Família - 

Empregado Demitido
#RESTRITA 10 anos Externo

Lei 8213/1991 Arts. 103, 103 A 
e 104

166 DIPES
Comprovante de Escolaridade 

para Pagto. Sal. família - 
Empregado Ativo

#RESTRITA 10 anos DIPES
Lei 8213/1991 Arts. 103, 103 A 

e 104

167 DIPES
Comprovante de Escolaridade 

para Pagto. Sal. família - 
Empregado Demitido

#RESTRITA 10 anos Externo
Lei 8213/1991 Arts. 103, 103 A 

e 104

168 DIPES
Requerimento Auxílio Doença - 

Empregado Ativo
#RESTRITA

Vigência do contrato de 
trabalho

DIPES
Lei 8213/1991 Arts. 103, 103 A 

e 104

169 DIPES
Requerimento Auxílio Doença - 

Empregado Demitido
#RESTRITA 10 anos Externo

Lei 8213/1991 Arts. 103, 103 A 
e 104

170 DIPES
Comunicação de Acidente de 
Trabalho - Empregado Ativo

#RESTRITA
Vigência do contrato de 

trabalho
DIPES

Lei 8213/1991 Arts. 103, 103 A 
e 104

171 DIPES
Comunicação de Acidente de 

Trabalho - Empregado 
Demitido

#RESTRITA 10 anos Externo
Lei 8213/1991 Arts. 103, 103 A 

e 104

172 DIPES
Resultados de Perícia Médica 

do INSS - Empregado Ativo
#RESTRITA

Vigência do contrato de 
trabalho

DIPES
Lei 8213/1991 Arts. 103, 103 A 

e 104

173 DIPES
Resultados de Perícia Médica 

do INSS - Empregado 
Demitido

#RESTRITA 10 anos Externo
Lei 8213/1991 Arts. 103, 103 A 

e 104.
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174 DIPES
Atestados Médicos de 

afastamento p/ incapacidade - 
Empregado Ativo

#CONFIDENCIAL
Vigência do contrato de 

trabalho
DIPES

Lei 8213/1991 Arts. 103, 103 A 
e 104

175 DIPES
Atestados Médicos de 

afastamento p/ incapacidade - 
Empregado Demitido

#CONFIDENCIAL 10 anos Externo
Lei 8213/1991 Arts. 103, 103 A 

e 104

176 DIPES
Atestados Médicos de 

afastamento p/Maternidade - 
Empregado Ativo

#CONFIDENCIAL
Vigência do contrato de 

trabalho
DIPES

Lei 8213/1991 Arts. 103, 103 A 
e 104

177 DIPES
Atestados Médicos de 

afastamento p/Maternidade - 
Empregado Demitido

#CONFIDENCIAL 10 anos Externo
Lei 8213/1991 Arts. 103, 103 A 

e 104

178 DIPES
Perfil Profissiográfico 
Previdenciário - PPP - 

Empregado Ativo
#CONFIDENCIAL

Vigência do contrato de 
trabalho

DIPES
Instrução Normativa INSS 
45/2010 - art. 272, § 14

179 DIPES
Perfil Profissiográfico 
Previdenciário - PPP - 
Empregado Demitido

#CONFIDENCIAL 20 anos Externo
Instrução Normativa INSS 
45/2010 - art. 272, § 14

180 DIPES
Comprovação de Entrega do 

PPP ao Trabalhador - 
Empregado Ativo

#RESTRITA
Vigência do contrato de 

trabalho
DIPES

Instrução Normativa INSS 
45/2010 - art. 272, § 14

181 DIPES
Comprovação de Entrega do 

PPP ao Trabalhador - 
Empregado Demitido

#RESTRITA 20 anos Externo
Instrução Normativa INSS 
45/2010 - art. 272, § 14

182 DIPES

Exames Médicos Admissional, 
Periódico, Retorno de 

Afastamento, Mudança de 
Função e Demissional - 

Empregado Ativo

#INTERNA
Vigência do contrato de 

trabalho
DIPES

Port.MTB nº 3214/1978. NR 7 
subitens 7.4.1, 7.4.2, 7.4.5 e 
7.4.5.1, com redação dada 
pela Port. SSST nº 24/1994

183 DIPES

Exames Médicos Admissional, 
Periódico, Retorno de 

Afastamento, Mudança de 
Função e Demissional - 
Empregado Demitido

#INTERNA 20 anos Externo

Port.MTB nº 3214/1978. NR 7 
subitens 7.4.1, 7.4.2, 7.4.5 e 
7.4.5.1, com redação dada 
pela Port. SSST nº 24/1994

184 DIPES

Dados obtidos nos exames 
médicos acima, incluindo 
avaliação clínica, exames 

complementares, conclusões 
e medidas aplicadas - 

Empregado Ativo

#CONFIDENCIAL
Vigência do contrato de 

trabalho
DIPES

Port.MTB nº 3214/1978. NR 7 
subitens 7.4.1, 7.4.2, 7.4.5 e 
7.4.5.1, com redação dada 
pela Port. SSST nº 24/1994

185 DIPES

Dados obtidos nos exames 
médicos acima, incluindo 
avaliação clínica, exames 

complementares, conclusões 
e medidas aplicadas - 
Empregado Demitido

#CONFIDENCIAL 20 anos Externo

Port.MTB nº 3214/1978. NR 7 
subitens 7.4.1, 7.4.2, 7.4.5 e 
7.4.5.1, com redação dada 
pela Port. SSST nº 24/1994

186 DIPES Carta de Demissão #RESTRITA 02 anos Externo
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

187 DIPES
Termo de Rescisão de 
Contrato de Trabalho

#CONFIDENCIAL Permanente Externo
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

188 DIPES
Termo de Quitação ou Termo 

de Homologação
#CONFIDENCIAL Permanente Externo

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

189 DIPES
Comprovante de Pagamento 

Das Verbas Rescisórias
#CONFIDENCIAL Permanente DIPES

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

190 DIPES

Guia de Recolhimento 
Rescisório do FGTS e 

Comprovante de Pagamento 
da GRRF

#CONFIDENCIAL Permanente DIPES

Lei 8036/1990, art. 23, § 5º e 
RFGTS aprovado pelo Dec. 

99684/1990 art. 55 e Súmula 
TST 362

191 DIPES

Protocolo de Entrega de 
Comunicação de Dispensa CD 

e Requerimento Seg. 
desemprego

#RESTRITA 5 anos Externo
CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 

na redação da emenda 
Constitucional nº 28/2000

192 DIPES Livro de Inspeção do Trabalho #INTERNA Permanente DIPES § 1º do Art. 628 da CLT

193 DIPES RAIS #CONFIDENCIAL Permanente DIPES
Decreto nº 76.900, de 

23/12/75

194 DIPES Livro de Atas da CIPA #PÚBLICA Permanente DIPES
Art. 162 a 165 da CLTe 

Portaria 3214/78

195 DIPES
Certificados de Treinamento 
da CIPA e Brigada Incêndio

#PÚBLICA
Vigência do contrato de 

trabalho
DIPES

Art. 162 a 165 da CLT, Portaria 
3214/78 e IT -17 do Corpo de 

Bombeiros

196 DIPES
Guia de Recebimento de 

Contribuição 
Sindical/Assistencial

#RESTRITA 5 anos DIPES
Art. 162 a 165 da CLT, Portaria 
3214/78 e IT -17 do Corpo de 

Bombeiros

197 DIPES SEFIP/ GFIP #CONFIDENCIAL Permanente DIPES

Lei 8036/1990, art. 23, § 5º e 
RFGTS aprovado pelo Dec. 

99684/1990 art. 55 e Súmula 
TST 362

198 DIPES
Laudo PPRA, ERGONÔMICO e 

PCMSO
#PÚBLICA 20 Anos DIPES

Port. 3214/78, NR 7, NR 9 e 
NR 17.

199 DIPES CAGED #CONFIDENCIAL 5 anos DIPES
Lei 4923/65. e portaria M.T.E. 

1129/2014 art.1 §2º

200 DIPES
Convenção Coletiva de 

Trabalho
#PÚBLICA Permanente DIPES

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000
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Tabela de Temporalidade de Documentos

201 DIPES Processo Seletivo #PÚBLICA
Vigência do contrato de 

trabalho
DIPES

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

202 DIPES
Recibo de Entrega da GPS no 

Sindicato
#PÚBLICA 5 anos DIPES

CF/1988, artº 7º, inciso XXIX, 
na redação da emenda 

Constitucional nº 28/2000

203 DIPES Folha de Pagamento #CONFIDENCIAL Permanente DIPES
Art. 32 e 45 da lei 8212/91 e 
Art. 225 do Decreto 3048/99.

204 DINVE Matrícula dos Imóveis #INTERNA Permanente DINVE

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

205 DINVE Contrato de Compra e Venda #INTERNA Permanente DINVE

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

206 DINVE
Documentos relacionados ao 

contrato de locação
#INTERNA Permanente DINVE

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

207 DINVE
Laudo de Avaliação dos 

Imóveis
#INTERNA 5 anos DINVE

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

208 DINVE
Projetos e Relatórios de 

Reforma e/ou Construção
#INTERNA Permanente DINVE

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

209 DINVE Plantas dos Imóveis #INTERNA Permanente DINVE

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

210 DINVE

PROCESSO JUDICIAL WATER 
PARK  (1996, 1997, 1998, 

1999, 2000, 2001, 2002, 2003 
E 2004).

#CONFIDENCIAL Permanente Externo

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

211 DINVE CX.18 PLANTA IMÓVEIS #INTERNA Permanente Externo

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

212 DINVE

CX.40  LAUDO DE AVALIAÇÃO 
DE IMOVEIS-2008  

DOCUMENTOS E PLANTAS -
IMOVEL VENDIDO-

GUARARAPES  DOCUMENTOS 
E PLANTAS-IMOVEL VENDIDO-

SÃO CAETANO DO SUL

#INTERNA Permanente Externo

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

213 DINVE

CARTEIRA DE AÇÕES.  
PROCESSO AMBEV.  RPWP - 

RIBEIRÃO PRETO WATER 
PARK.

#CONFIDENCIAL Permanente Externo

Não há legislação aplicável, 
entretanto, sempre observar  
as hipóteses de término do 

tratamento de dados 
definidas nos art. 15 e/ou 16 

da LGPD.

Nota.:  As unidades que dispõem de arquivos para guarda, além de cumprirem os prazos registrados em legislações aplicaveis registrados nesta Tabela de 
Temporalidade de Documentos, devem observar e fazer cumprir as disposições da Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD), em especial, os artigos 15° e 16° 
da Seção IV - Do Término do Tratamento de Dados.


